แบบขออนุญาตไปราชการ





                  

เขียนที่  โรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์





      วันที่.............เดือน......................................พ.ศ. ...............
เรื่อง  ขออนุญาตเดินทางไปราชการ
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์


1.  ข้าพเจ้า..........................................................................ตำแหน่ง..............................................
โรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์  พร้อมด้วย........................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
ขออนุญาตไปราชการเพื่อ    ( เข้าร่วมประชุม   ( อบรม/สัมมนา   (   อื่น  ๆ .........................................
เรื่อง............................................................................................................................................................................
สถานที่........................................................................................................................................................................
ตามเอกสารดังแนบ (ถ้ามี)  ตั้งแต่วันที่...........เดือน.......................พ.ศ................ถึงวันที่...........เดือน.......................
พ.ศ. ................ตั้งแต่เวลา..............................ถึงเวลา............................รวมไปราชการครั้งนี้..................วัน
โดยข้าพเจ้า  [   ]  ไม่ขอเบิกค่าใช้จ่าย
                [   ] ขอเบิกค่าใช้จ่ายตามสิทธิจากเงินงบประมาณหรือเงินนอกงบประมาณของสถานศึกษา(ค่าพาหนะ
                      เดินทางค่าเบี้ยเลี้ยง,ค่าที่พัก) ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

     [   ]  ขอเบิกเฉพาะค่าใช้จ่าย  [  ] ค่าพาหนะเดินทาง  [  ] ค่าน้ำมัน  [  ] ค่าเบี้ยเลี้ยง  [  ]  ค่าที่พัก 
               [   ]  …………..……….….............................................................................................................................

               [   ]  ไปราชการด้วย  [  ] รถยนต์ราชการ   [  ] รถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน …………………………….  
               [   ]  อื่น ๆ  …………………………………………………………………………………………………………………..................
                                                                   ลงชื่อ............................................................ผู้ขอ
                                                                         (...........................................................)
                                                                ตำแหน่ง............................................................                           ความเห็นรองผู้อำนวยการ 
......................................................                                   ความเห็นของ ผู้อำนวยการ
  (นางสาวณัฎฐ์ธนัน   รำเจริญ)
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล                                อนุญาต                  ไม่อนุญาต 
เพราะ...................................................................................
                                                                                                              
 ลงชื่อ.............................................................ผู้อนุมัติ





                                                      
    (นายเริงฤทธิ์   แก้วยศ)                                                                                   


                                                                                  โรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์

แบบรายงานสรุปผลการไปราชการ 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์


ด้วยข้าพเจ้า...........................................................................................ตำแหน่ง.......................
พร้อมด้วย.................................................................................................................................................................
ได้เข้ารับการ  ( ประชุม   ( อบรม/สัมมนา  เรื่อง...................................................................................
สถานที่..............................................................................................................................................................

ระหว่างวันที่...........เดือน....................พ.ศ. .................ถึงวันที่...................เดือน......................พ.ศ..................


บัดนี้ข้าพเจ้า ได้เข้าร่วมการ   (  ประชุม    (  อบรม/สัมมนา เรียบร้อยแล้ว 
จึงขอรายงานสรุปผลให้ทราบดังนี้
1. การประชุม  อบรม/สัมมนา  มีวัตถุประสงค์ เพื่อ
1.1..........................................................................................................................................................
1.2.........................................................................................................................................................
1.3.........................................................................................................................................................

2. เนื้อหาและหัวข้อการประชุม อบรม/สัมมนา  มีดังนี้

     2.1..........................................................................................................................................................
2.2.........................................................................................................................................................
2.3.........................................................................................................................................................
2.4...........................................................................................................................................................
2.5 ..........................................................................................................................................................

3. ประโยชน์ที่ได้จากการประชุม อบรม/สัมมนา
3.1..........................................................................................................................................................
3.2.........................................................................................................................................................
3.3.........................................................................................................................................................
3.4...........................................................................................................................................................
3.5...........................................................................................................................................................
4. แนวทางในการนำความรู้ ทักษะ ที่ได้รับจากการประชุม อบรม สัมมนา ครั้งนี้ไปใช้ให้เกิดประโยชน์
กับทางราชการ  ดังนี้


     4.1..........................................................................................................................................................
4.2.........................................................................................................................................................
4.3.........................................................................................................................................................
4.4..........................................................................................................................................................
4.5...........................................................................................................................................................
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5. ผลที่คาดว่าหน่วยงานราชการจะได้รับ
5.1..........................................................................................................................................................
5.2.........................................................................................................................................................
5.3.........................................................................................................................................................
5.4...........................................................................................................................................................
5.5...........................................................................................................................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ




(ลงชื่อ)..................................................................ผู้รายงาน
                                                 (.................................................................)
                                      ตำแหน่ง.....................................................................

ความเห็นของ รอง ผู้อำนวยการ....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................





(ลงชื่อ)................................................................
                                                                 (นางสาวณัฎฐ์ธนัน   รำเจริญ)






รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารบุคคล

ความเห็นของผู้อำนวยการ
....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................





(ลงชื่อ)................................................................
                                                                      (นายเริงฤทธิ์   แก้วยศ)






ผู้อำนวยการโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์  
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
โรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์
ที่  ............... /   ๒๕๖๐              วันที่ .............. เดือน ................................ พ.ศ. .....................
เรื่อง    ขอชี้แจงการไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่ง
                                         

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนนิยมศิลป์อนุสรณ์
        ตามคำสั่ง....................................................ที่....................................ลงวันที่ ............ เดือน.............................

พ.ศ. .................. ให้ข้าพเจ้าเข้าร่วมเพื่อ     เข้าร่วมประชุม    อบรม/สัมมนา อื่น  ๆ ..................................
เรื่อง...............................................................................................................................................................................
สถานที่..........................................................................................................................................................................
ตามเอกสารดังแนบ (ถ้ามี)  ตั้งแต่วันที่...........เดือน.......................พ.ศ. ................ถึงวันที่...........เดือน........................
พ.ศ. ................ตั้งแต่เวลา..............................ถึงเวลา............................รวมไปราชการครั้งนี้..................วัน
        ข้าพเจ้าขอชี้แจงการที่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่ง เนื่องจาก .....................................................
................................................................................................................................................................... ...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
 ................................................................................................................................................................... ................................................................................................................................................................... ................................................................................................................................................................... ................................................................................................................................................................... 
         จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
                                                            (....................................................)
                                                            ตำเหน่ง .........................................
เรียน  ผู้อำนวยการ
        เพื่อโปรดพิจารณา
(                                   )
      รองผู้อำนวยการ

